PARA ACESSAR O SISTEMA NOTA FISCAL DE SERVICOS:

multi24h

tecnologia em gestdo pablica

Acesse o link https://nfse-itati.multi24h.com.br e na tela principal coloque o documento e

senha, também coloque o cédigo da imagem e clique no botao verde “Confirmar”.

Login (Restrito aos Contribuintes Cadastrados) |-

CPF ou CNPJ do contribuinte

Senha

Esqueceu a senha?

- WaxeR

Digite o codigo da imagem

No primeiro acesso, aparecera a Politica de Acesso, onde vocé tera que ler, marcando a
caixinha de selecdo e confirmando no botao [8]4:

Ty mmy

e~ By

| Politica de privacidade dos dados do Usuéric-h T

O sistema da MNota Fiscal de Servigos se preocupa com a sua privacidade e dos seus
tomadores. Com isso criamos a Politica de Privacidade e Protegio de Dados onde € mostrado
todas as diretrizes tomadas em relagdo 2 Lei de Protegio de Dados. Este link sempre estara
disponivel no rodape deste Portal da Mota Fiscal de Servigos para futuras leituras.

' -FF‘.P‘.’.'?‘.?.‘?F.' idady dos thados o Steiie )

Todos os dados e informagoes referente aos prestadores, tomadores, uso de senhas,
tributagao e cutros campos presentes neste sistema sao de uso somente para este fim, ndo
sendo utilizado para outras modalidades externas.

| eclaro gue i a Politica de Privacidade e Protegdo de Dados acima citada e que estou

diente da responsabilidade relativa aos dados a que tenho acesso no exercicio das minhas
atribuigdes seja como prestador de servigos direto, seja como parie atuante com poderes
delegados por terceiros para gquem presto servigos (como contador ou outros servigos
profissionais) e gue também estou ciente de que sou corresponsavel pela manutengio do
sigilo e seguranga das informagdes constantes na base de dados da Municipalidade e gue as
minhas credencials s3o de uso particular, exclusivo e intransferivel. Estou igualmente ciente
que devo preservar o sigilo das minhas credenciais de acesso e 3 menor suspeita de invasao
ou guebra imediatamente estarai alterando-a mediante 2 rotinz propna do sistema.




multi24h

tecnologia em gestdo pablica

MENU CADASTRO —> COMPLEMENTARES:

NiS

Mota Fiscal de Servigos Eletrdnica

B Cadastro~

B8 Complementares

P Alterar Senha

B Nota Eletrénica™

B Guias e Pagamentos =

Q Consulta~™

Integracio ™

Nesse menu € possivel adicionar a logo da sua Empresa na Nota Fiscal e cadastrar o
envio automatico dos arquivos PDF e XML das Notas Fiscais apos a emissao.

O E-mail do Tomador devera ser cadastrado na emissao da Nota.

Os E-mails do Contador, Responsavel e Empresa devem ser cadastrados nessa pagina.

| Envio de Notas por Email

Selecione guem devera receber uma copia da Nota Fiscal de Servigo Eletrdnica em PDF & XML por E-mail, quando efa for
emitida.
O E-mail do Tomador devera ser preenchido no momento da emissio da Mota, caso esteja marcado,

Tomador Contador Responsavel Emprasa

E-mail do contador
E-mail do responsavel
E-mail da Empresa

Para alterar ¢ logotipo, utilize o campo abaixo (famanho recomendado: 100px X 100px; Formato recomendadao: JPG)

P @ | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

o
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EMISSAO DE NOTAS PRESTADAS:

Menu Nota Eletrénica — Servigos Prestados.
ApOs acessar essa tela, coloque o documento do seu tomador:

Lan¢amento de Servigo Prestado |

| Dados do Tomador do Servigo
Declaro ndo haver informagdo do CPF/CNPI deste Tomador

Tomador sediado no exterior

CPF/CNP) *

Inscrigdc Estadual Inscrigdo Municipal

Razdo Social*

E com isso sera carregado os dados dele, caso nao exista, digite completando os campos
que aparecem na tela.
Apds isso, ja vira completado os campos dos dados do Tomador, podendo ser alterado
conforme a necessidade.

Tributagdo |

Regime especial de tributagic

Menhum v

Matureza da Operagao

Exigivel w
ISS Retido
MNEo v

Local de Incidéncia do ISS

UF Cidade
RS i BOM PRINCIPIO '

Apds sera necessario selecionar a atividade que deseja colocar na nota fiscal,
preenchendo os campos conforme aparecem na tela:

Discriminagdo dos Servigos

Servigo

1.04 - Elaboragéo de programas de computaderes, inclusive de jogos eletrdnicos, independentemente da arquitetura constl ¥

Valor da servigo

Demais dedugdes no valor do servigo Desconte no valor do servigo

Descanto Condicional no valor do servigo

Aliguota (%)

700
2,Ud

Valor do 155

0,00
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E possivel preencher os dados de impostos federais e detalhamento do servico,
onde por fim, clique em ADICIONAR para adicionar o servigo a nota fiscal:

-| Informe os tributos retidos para este servigo |

Informar somente os percentusis nos campos abaixo:

Base de calculo

Valor de IRRF Valor de INSS Cutros valores
0,00 0,00 0,00
PIS COFIMNS CSLL

Descrigdo detalhada do servigo

*informe o valor do servico para habilitar o betao ADICIONAR

Remover

Se o ISS for Retido, podera marcar ISS Retido SIM, e sera necessario colocar a aliquota
do ISS Retido.

Também é possivel adicionar outra atividade de cédigo diferente, repetindo o processo.

ApoOs isso, € possivel selecionar a Forma de Pagamento:

| Forma de Pagamento |

| Selecione uma opgao

s Selecione uma opgdo
-| A vista
Apresentacdo
A prazo
Cartdo de debito
Cartdo de credito




multi24h

tecnologia em gestdo publica

E por fim aparecera os Totais:

| TLIPNILE U LWL CEldUlET s,

- Totais |

Valor total de services

Walor total da base de calculo

Valor total de 155

Va_lor total de 1SS retido

No final vocé tera a opgéo de preenchimento de dados de construgao civil:

| Preenchimento E’EE!".!E!‘."P_S.EEFE.E‘EL‘."E'EE.’AEEE‘!?!.’E‘E_E‘_‘F‘_ Civil |

E servigo de construgdo civil Reforma de Construgao Civil

Codigo da Cbra ART da Obra

Local da Construgdo

E os botdes abaixo estardo liberados para acessa-los:

Onde se clicado:




\
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LANGCAMENTO DE NOTAS TOMADAS e a

Para acessar o menu de Notas Tomadas, conforme imagem abaixo:

nfs

Mota Fiscal de Servigos Eletronica

B Cadastro~

B Nota Eletronica ™

© Servicos Prestados

© Servicos Tomados

) Cancelamento NFS-e

= Substituicio MNF5-e

8@ Duplicagdo NFS-e

B Declar S Movimento

E+ Exportar Movimento
Figura 1

Assim, abrira a tela abaixo, com duas abas.

ABA EMITIR NOTA TOMADA

MNotas tomadas

Emitir Nota Tomada I Verificar Notas/Gerar guia

Dados do Documento Fiscal

Espécie do documento Série do talonario Data de emissio Mamerc®

Mota Fiscal ~ | | Unica v | | 2671072021 4

Vocé também pode anexar uma copia da NFS emitida, aceitos apenas arquivos .PDF*

Escolher arquive | MNenhum arquivo selecionado

Figura 2

Na imagem acima, o prestador ira preencher os dados referente a nota que esta
langando, onde sera possivel incluir um arquivo PDF da sua Nota Tomada e caso a nota
tenha sido emitida no mesmo Municipio do prestador, ele podera pesquisar no icone da
lupa e seleciona-la para haver o preenchimento automatico do sistema. Nesta busca
pelas notas tomadas também é possivel selecionar mais do que uma nota (sele¢édo na cor



L]
I N - multiz4]
azul na figura 3 abaixo) para fazer a importagao clicando no botdo “Importar
Selecionadas” por fim.

Depois de langada a nota tomada no sistema, o sistema nao permitira fazer
novamente o langamento e se realizar novamente esta busca pela numeragao dela, sera
mostrado que ja esta langada (sele¢ao na cor vermelha na figura 3 abaixo).

Caso queira langcar somente uma nota do resultado da busca devera ser clicado no
icone

Notas emitidas para esse tomador b4

Filtros |

Notas Normais

Motas Canceladas Todas Notas

Data Inicial Data Final
01/01/2021 26/10/2021 m Importar Selecionadas
Nome do Prestador Data Emissdo Niim Nota Cédigo Verificador Valor Servicos Retido 158
GASTRONOMICO 19/10/2021 16:12:02 g 5C8CA513 R]$ 1.500,00 rRs4s00| B [] O
GASTRONOMICO 19/10/2021 18:07:38 g 5C8CAS13 R$ 15.000,00 R$ 450,00 B e (|}
GASTRONOMICO 19/10/2021 1&02:19 T 5CBCAST: R$ 1.500,00 RS 15,00 B e L
GASTRONOMICO 19/10/2021 09:26:45 8 5CBCAS13 R$ 5.000,00 R$ 130,00 B 0 O
AR A AR AR - e s A A n -
Figura 3

Caso nao se utilize a busca acima, depois de preenchido os dados da nota (Figura
3) devera sera preenchido os dados do Prestador que emitiu a nota:

Dados Prestador |

Langamento para exterior

CPF/CNPJ® Inscr. Municipal Inscr. Estadual

Razdo Socal”

Estado Cidade
RS W W
Endereco MNumere Bairro Cep

Complemento Telefone

Figura 4
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Apds o preenchimento dos dados do Prestador, devera ser preenchido os
dados de tributagao:
Tributagio
IS5 Retido Estado Cigade
Selecione v RS v PORTO ALEGRE i
Figura 5

Neste caso sera obrigatdrio selecionar se o ISS é Retido (gerara guia de
pagamento) ou n&o, selecionando no campo ISS Retido.

Se marcar SIM, o sistema nao permitira selecionar outro local de incidéncia.

Se marcar NAO, sera necessario informar a cidade do local de incidéncia.

Apos, sera necessario informar as Atividades conforme a imagem abaixo, sendo

obrigatério fazer o preenchimento de todos os campos que possuem * (asterisco). Apds
preenchido os campos podera clicar no botéo i

Atividades

Atividade Tomada®

* Digite uma parte do nome da atividade da Lei 116 e selecione ela,

Walor servigo® Aliquota® Base Calculo™ Valor 155"
RS % RS RS
Valor Dedugdo Desconto no Valor do Servigo Desconto Condicional no Valor do Servigo
RS RS RS
Detalhamento do Servigo Valor Liquide do Servigo
RS

Figura 6

Se houver alguma observagdo na nota fiscal que esta sendo digitada podera ser

colocada no campo “Observacado da Nota” e se for uma nota de Constru¢ao Civil, podera
ser colocado os dados nos seus respectivos campos abaixo:

Observacdo da nota |

o

Preenchimento Exclusivos para Servigos de Construgio Civil
E servigo de construgdo civil Reforma de Construgac Civil

Codigo da Obra ART da Obra Local da Construgdo

Figura 7
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VERIFICAR NOTAS/GERAR GUIA

Apos fazer todos os langamentos das suas Notas Tomadas, clique na aba “Verificar
Notas/Gerar Guia” onde podera selecionar os campos do periodo desejado.

| Notas tomadas |

Emitir Nota Tomada Verificar Notas/Gerar guia

-| Informagdes da Guia |

Ano Més Data de Vencimenta Data Pagamento
2021 v Outubro v 15/10/2021 26/10/2021

* Messe caso, a Data de Pagamento devera ser informada pelo tomador!

-| Notas salvas neste periodo |-

CPF/CNPJ
MfID,FLZDE'I | PECAS AUTOMOTIVAS 1.01 256] 15,00 | 0.00 0,15 %
LTDA ==
Emitir Guia Do Més
Excluir Notas Selecionadas
Figura 8

Quando selecionado o periodo, mostrara todas as notas tomadas langadas naquele
periodo, onde podera ser editada novamente clicando no botdo [#' voltando
para a tela anterior de langamento.

Se for necessario fazer a exclusdo da nota, podera ser selecionada no check | |
na linha da nota e depois clicando no botao ‘2GRN R Tl EL EE
Se houver notas que gerardao uma guia de pagamento, o botao “|Syli@Eel TEN: o)

"EXY aparecera, podendo ser clicado nele que fara a geragdo e abrirda numa nova aba do
navegador.



AUXILIO NA INTEGRAGAO DE SISTEMAS PROPRIOS - ERP

Caso vocé possua sistema préprio ou integrado, o sistema da Nota Fiscal de Servigos é
possivel se comunicar com ele.
Para isso vocé deve seguir os passos do nosso Ajuda Online http:/help.nfse-

tecnos.com.br/main_ws/contribuinte/notaeletronica.aspx e enviando seus arquivos
conforme o layout informado no Ajuda Online.

Também para auxilio, colocamos os links dos Web Services no enderego
https://nfse-itati.multi24h.com.br/Integracao.aspx

Outro auxilio para quem faz integragdo de sistemas proprio € logando no Ambiente
desejado da Nota Fiscal (Ambiente de Produgdo ou Ambiente de Testes) e acessando o
menu Integragéo, onde tera as opg¢des a seguir:

Download do certificado — Para fazer a integragdo é necessario ter um certificado
digital, onde se nao possuir, € possivel criar um neste menu.

Consulta RPS/Lote — E informado as ultimas numeracdes de Lote, RPS e ultima nota
emitida, como auxilio de envio do seu arquivo XML.

Validador de XML — Nesta tela € possivel simular e testar seus arquivos XML, onde o
sistema dira se esta de acordo com o layout ou o0 que precisar ser feito para a corregao.

Importar XML — Caso vocé tenha somente o arquivo XML tanto de notas prestadas ou
notas tomadas, € possivel importar para dentro do sistema, transformando numa nota
prestada ou tomada. Lembrando que o layout da Nota Tomada também esta no link do
Ajuda Online, no inicio desta pagina.

multi24h



